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Buchhalter:in (w/m/d)  
Vollzeitanstellung 40h/Woche (auch Teilzeit möglich) in Wien (für sofortigen Eintritt) 
 

Wir sind eine mitarbeiterorientierte Kanzlei im Herzen von Wien und suchen Verstärkung! Wir 
betreuen Klienten unterschiedlicher Größen und Branchen, vom Kleinstbetrieb bis hin zu 
international tätigen Unternehmensgruppen. In Bezug auf die Digitalisierung zählen wir seit 
zehn Jahren zu den Trendsettern der Branche. Wir bieten ein breites Betätigungsfeld, sowie 
gegenseitige Unterstützung und Austausch mit unseren erfahrenen Steuerberater:innen und 
Kolleg:innen.  

 
 Ihr Aufgabenbereich bei uns: 

 

• Selbständige Erstellung von Buchhaltungen  
(monatlich, quartalsweise, jährlich) 

• Erstellung von UVAs 

• Erstellung von Klientenauswertungen 

• Lfd. Salden u. Kontoabstimmung, Kontenpflege 

• Erstellung von E/A Rechnung / Mithilfe bei Jahresabschlüssen 

• Unterstützung bei der Betreuung von Klienten 

• Korrespondenz und Kontakt zu div. Behörden 

• Weiterentwicklung von Arbeitsprozessen 
 

 Ihr Profil: 
 

• abgeschlossene Buchhalterausbildung (Akademie der Steuerberater & 
Wirtschaftsprüfer od. WIFI) - (idealerweise mit mehrjähriger Erfahrung in der 
Buchhaltung)  

• ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

• eigenverantwortlicher, genauer und strukturierter Arbeitsstil 

• Teamfähigkeit 

• gute EDV-Anwenderkenntnisse (RZL-Kenntnisse von Vorteil) 
 

 Ihre Benefits bei uns: 
 

• abwechslungsreiche Tätigkeit für Unternehmen unterschiedlicher Größen und 
Branchen 

• durchweg digitales Arbeitsumfeld 

• gute Work-Life-Balance (Gleitzeit, sowie Home-Office-Möglichkeit) 

• sehr gute Verkehrsanbindung und zentrale Lage (Mariahilfer Straße) 

• ausgezeichnete Weiterbildungs- und Karrieremöglichkeiten 

• social benefits (Obstkorb, Kaffee und Tee, Teamfrühstücks, Teambuilding) 

• angenehmes und kollegiales Arbeitsklima in einem motivierten und dynamischen 
Team  

 

Das überkollektivvertragliche Jahresbruttogehalt (40 Stunden) beträgt je nach Berufserfahrung 
und zusätzlichen Qualifikationen ab EUR 39.000,00. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung oder Kontaktaufnahme per E-Mail an: office@taxsolution.at 

oder auch telefonisch mit: Mag. Hannes Elsigan, Tel: +43-1-324 82 97-45. 
 

Wir freuen uns auf ein persönliches Kennenlernen!
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